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PROVOZNi RAD SKOLNICH SATEN

1. OBECNA ORGANIZACNI USTANOVENI

1.1. Provozni fad $kolnich $aten je souéasti Skolniho Fadu, ktery je zavazny pro viechny zaméstnance
a déti MS Wonderland.

1.2. Za provoz $kolnich Saten je zodpovédna hospodarka skoly p. Zuzana Kolowratova.

1.3. Skolni $atny MS Wonderland se nachazeji naproti chodbam vstup( do $koly.

1.4. Jednad se o volné pristupny prostor se Satnimi misty, jehoz soucasti jsou botniky.

1.5. Skolni $atny jsou pfistupné denné od 8:00 do 17:30 (pa 16:30).

1.6. Ve vSech prostorach Saten je détem i zakonnym zastupcim prisné zakazano koureni, pozivani
alkoholickych napoj(, distribuce nebo aplikace drog a navykovych nebo toxickych latek.

1.7. VSichni povéreni skolni pracovnici priibézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolnich
Satnach z hlediska vyskytu socialné patologickych jevd, uplatriuji rizné formy a metody
umoznujici véasné zachyceni ohrozenych déti.

2. POVINNOSTI ZAMESTNANCU VYKONAVAJICICH CINNOST SOUVISEJiCi S PROVOZEM SKOLNiCH
SATEN, VNITRNI REZIM

2.1. Ve 3kolni Satné je pfitomen zaméstnanec skoly (hospodarka, dozorujici ucitel) denné rano od
8:00 do 8:45, dle rozpisu sluzeb, ktery stanovuje tydenni rezim.

2.2. Kazdy zaméstnanec, ktery ma sluzbu na recepci skoly, je povinen:

- byt pfitomen v Satnach v dobé stanovené svym rozvrhem;

- vykonavat dohled nad détmi, ktefi pobyvaji v prostoru Saten, kontrolovat dodrzovani
vnitfnich pravidel dle bodu 3 tohoto provozniho fadu;

- dodrZovat a kontrolovat podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pfi jejich
vstupu do skolni budovy, odchodu z ni a pfi pobytu déti ve Skolnich $atndch;

- pfi Urazu poskytnout ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, pfipadné zajistit oSetfeni ditéte
|ékarem;

- pri predavani déti se dUsledné ridit udaji z formularl Zmocnéni k vyzvedavani ditéte;

- nedopustit, aby dité opustilo Skolni budovu bez dozoru dospélé osoby;

- nevydat dité osobé, kterd neni uvedena ve formulafi Zmocnéni k vyzvedavani ditéte, jedna-li
se o neocekdvanou situaci, vydat dité az na zakladé e-mailu ¢i WhatsApp zprdvy, které skole
zasle zakonny zdastupce ditéte;
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- komunikovat s pfichozimi rodici, spolupodilet se na vyfizovani administrativnich zalezitosti
dle potieb hospodarky ¢i vedeni skoly (vyfizovani vzkazi, , formulafi apod.);

- udrzovat v Satndch poradek, neprindset véci, které nepatfi do inventare Saten, jako jsou
lahve, plechovky, léky, chemikalie, jidlo Ci jakékoli ostré, nebezpecné Ci Spinavé predméty;

- po odchodu déti ze Saten dat veSkeré nalezené kusy obleceni a obuvi ¢i jiné predméty na
predem urcené misto (krabice se ztratami a nalezy);

3. VNITRNi REZIM SKOLNiCH SATEN, POVINNOSTI DETi

3.1. Kazdé dité ma vlastni Satni misto.

3.2. Dité je povinno se po pfichodu do Skoly pfezout, a to v prostoru Saten k tomuto uréeném,
sundat si svrchni ¢asti odévu a pokryvku hlavy a uloZit je i s botami na své misto. Déti si na své
misto ukladaji taktéz nahradni obleceni a do botnik( obuti na skolni zahradu. Pti odchodu ze
Skoly si tam uklidi své prezdvky.

3.3. Déti se v prostoru Saten zdrzZuji pouze po dobu nezbytné nutnou k prevleceni a prezuti pfi
prichodu do budovy ¢i odchodu z ni, pfipadné pfi previékani pred odchodem do krouzk ¢i na
Skolni zahradu.

3.4. Déti jsou povinni se v prostoru saten chovat ndlezitym zplUsobem, a to zejména:

- neposkozuji Satni mista své ani ostatnich déti, veSkeré problémy i zjiSténé zavady
neprodlené ohlasi dozorujicimu uciteli;

- Satni mista vné ani uvnitf nijak nepopisuji, nelepi na né Zvykacky ¢i ndlepky, nenici jejich
povrch ostrymi predméty;

- neuklddaji do Satnich mist predméty ¢i materialy, které bezprostredné nesouviseji se skolni
dochazkou (hracky, elektronické pristroje, cenné véci, ostré Ci jinak nebezpecné predméty,
Iéky, chemikalie);

- respektuji zdkaz skladovani potravin a materiald podléhajicich rozkladu, hnilobé ¢i plisni;

- dodrZuji zdkaz vstupu do cizich mist, nepfemistuji véci svych spoluzakd, svévolné si mista
nezameénuji;

3.5.Z davodu hygienickych a bezpecnostnich méa zaméstnanec skoly prédvo provadét kontrolu
détskych mist.

4. PRAVA A POVINNOSTI RODICU (ZAKONNYCH ZASTUPCU)

4.1. Rodice (zakonni zastupci) maji pravo:
- doprovodit pfi rannim prichodu do skoly své dité do Skolnich Saten, vyckat do doby jeho
pfevleceni a odchodu do tfidy;
- vyckat pfi vyzveddvani svého ditéte v prostoru Saten;
- oslovit sluzbu v Satnach pfi vyfizovani rozliénych administrativnich tkonl (odevzdani
formulard, domluva schlizek, omluvy ditéte apod.).
4.2. Rodice (zakonni zastupci) maji tyto povinnosti:
- peclivé se seznamit s provoznim radem Skolnich saten;
- v pfipadé vstupu do dalSich vnitfnich prostor budovy (chodby, tfidy, feditelna) pouzit
jednorazové navleky;
- pravidelné kontrolovat stav skfifiky svého ditéte, tfidit a odnaset prebytecné kusy obleceni a
dalsi predméty, které bezprostifedné nesouviseji s provozem skoly;
- pravidelné prochazet obleceni, obuv a jiné predméty nashromazdéné v krabici se ztratami a
nalezy, véci uklizet do skfinék ¢i odnaset dom;

Matefska Skola Wonderland Mavtefské $kola Wonderland Mateiska Skola Wonderland
Milova 697 U Skolky 880 Kosmicka 537
142 00, Praha - Libus 149 00 Praha 4 - Seberov 149 00 Praha 4 - Haje

IC0: 24169811 | tel.:+420774988102 | e-mail:info@mswonderland.cz | www.wonderlandacademy.cz



ey

WONDERLAND
whrchok Bon

- osobné si dité vyzvednout v prostorach skoly, pricemz hlasi sluzbé, které dité si vyzvedavaji
(neni mozné telefonicky zadat pracovniky skoly o propusténi ditéte ze Skoly);
- oznamit povérenému pracovnikovi Skoly, Ze si odvadi dité z budovy Skoly ¢i ze zahrady.

5. DOKUMENTACE SKOLNi RECEPCE

5.1. K zakladni dokumentaci Skolni recepce patfi:
- provozni fad skolnich Saten
- zmocnéni k vyzvedavani ditéte

6. ZAVERECNA USTANOVENI

6.1. Tento provozni fad Skolnich Saten je platny od 27. 3. 2017.

6.2. Seznameni s provoznim fadem Skolnich Saten tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni
zaméstnancl Skoly.

6.3. Déti a rodice jsou seznameni s provoznim radem Skolnich Saten vidy na pocatku skolniho roku. V
pribéhu roku je provozni fad v plném znéni k dispozici v feditelné skoly a v elektronické podobé
na webovych strankach skoly.

6.4. Provozni rad recepce a Skolnich Saten vypracovala Veronika Bergmanova, reditelka Skoly

V Praze dne 1. zari 2022

Veronika Bergmanova, reditelka skoly

Aktualizace 1.9.2022
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