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PROVOZNi RAD SKOLNi DRUZINY

Spisovy znak: WA-RADY-03-2017
Cislo jednaci: WA-RADY-03-2017/01
Skartacéni znak: A5

Vypracovala: Mgr. Klara Kosova
Schvalila: Mgr. Sarka Pavelkova
Pedagogicka rada projednala dne: 8.3.2017

Skolska rada schvélila dne: 19. 4.2017

Provozni fad nabyva ucinnosti dne: 19. 4. 2017

Zmény v provoznim fadu jsou provadény formou vydani nového ocislovaného
aktualizovaného radu.

Reditelka $koly v souladu s vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, vydava

”

provozni fad Skolni druziny.

1. OBECNA ORGANIZACNIi USTANOVENI

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Skolni druzina ZS Wonderland Academy realizuje vychovné vzdélavaci ¢&innost mimo dobu
vyucovani, poskytuje prihlasenym zakdm skoly zajmové vzdélavani, odpocinkovy program,
spolecenské, kulturni, sportovni akce a vychovu k socialnimu citéni a respektovani lidskych prav.
Provozni Fad $kolni druziny je souéasti Skolniho fadu, ktery je zavazny pro véechny zaméstnance
Skolni druziny a zaky, ktefi Skolni druzinu navstévuji.

Zakladni Skola Wonderland Academy nabizi sluzbu Skolni druZiny pro Zaky 1. az 5. roc¢niku.
Skolni druzina se realizuje v nasledujicich prostorach: jidelna, herny, gymnasticky sél, prostory
Skolni zahrady, skolni ¢itarna.

Soucdsti programu skolni druZiny je kazdodenni pobyt na Skolni zahradé (ten se rusi pouze v
pfipadé nepfiznivych klimatickych podminek ¢i jiného alternativniho programu).

V rdmci prvniho bloku druZiny je ¢as vymezeny na konzumaci odpoledni svaciny, po celou dobu
pobytu Zaka ve Skolni druzZiné jsou dodrZovany zasady pitného rezimu.

Skolni druZina je oteviena denné od 12:45 do 17:30, v patek do 16:30. V dobé prazdnin, statnich
svatk( a feditelského volna Skolni druzina nefunguje.



2. CASOVY HARMONOGRAM PROVOZU SKOLNi DRUZINY

12:45-14:20 prebirani déti od ucitell, odpoledni svacina (dle platného rozvrhu)

12:45 -15:00 tematické Cinnosti (vytvarné a kreativni dilny), English Club (dle platného rozvrhu)
15:00 — 16:00 volna hra i fizené aktivity ve venkovnich prostorach, akce Skoly

16:00 —17:30 (16:30) volna hra, klidové aktivity, ¢innosti dle pfani

3. PRIHLASOVANI, ODHLASOVANI, ZPUSOB PLATBY

3.1.Podminkou dochazky Zaka do skolni druZiny je Fadné vyplnéna a odevzdana pfihlaska do skolni
druZiny, ktera obsahuje zakladni pravidla druziny, informace o varianty pobytu ve $kolni druziné.

3.2.Pfihlaseni zaka do skolni druZiny Ize provést v pribéhu celého skolniho roku, obvykle se vsak
provadi vzdy béhem prvnich 14 dni mésice zari.

3.3.Poplatek za skolni druZinu je hrazen na zakladé faktury prevodem na tcet skoly ve vysi za jedno
gkolni pololeti. Dana ¢astka se odedita ze zalohy. Cas straveny v krouZcich je z celkového &asu
druziny odecten.

3.4.Vyse mésicniho poplatku je stanovena nasledovné:
- Casové neomezeny pobyt ve skolni druziné = 500 Ké/mésic (2500 K&/pololeti)
- pobyt do 2 hodin za tyden (napftiklad pfi ¢ekani na krouzky) = bez poplatku

3.5.K odhlaseni Zaka ze skolni druZiny mGze dojit v prlbéhu celého skolniho roku, a to na zakladé
pisemné Zadosti rodi¢d (zdkonnych zastupct) Zaka. Finanéni prostfedky za zapocdaty mésic se jiz
nevraceji. Zbytek uhrazené platby za jedno skolni pololeti se vraci formou kreditu na fakture
nasledujici po mésici, ve kterém byla Zadost Skole dorucena.

4. VYLOUCENI ZE SKOLNi DRUZINY

4.1.74k mize byt podmine&né & trvale vyloucen ze $kolni druZiny v nasledujicich pFipadech:

- narusuje-li opakované zvlasté zavaznym zplsobem provozni fad Skolni druZiny a veskera
jednani k napravé byla bezlispésna;

- pouziva-li opakovaneé vici zakim ¢i dospélym osobam hruba slova, urazky, psychické a
fyzické nasili, jakoukoli formu diskriminace ¢i Sikany;

- je-li zdkonnym zdstupcem opakované vyzveddavan az po skonceni provozu skolni druziny;

- nesplni-li zakonny zastupce povinnost uhrazeni poplatku za pobyt ve Skolni druzinég, a to ani
do sedmi dnl po druhé odeslané upomince.

4.2.0 vylouceni zaka ze Skolni druZiny rozhoduje feditel skoly. O svém rozhodnuti predem informuje
zakonné zastupce Zaka.

5. DOKUMENTACE SKOLNi DRUZINY

5.1. K zdkladni dokumentaci Skolni druZiny patfi:
- provozni fad skolni druziny
- pravidla skolni druZiny
- koncept druziny a celoro¢ni rémcovy plan cinnosti
- pisemné prihlasky zakd do Skolni druZiny
- evidence pfijatych Zakd, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce (dochazkové seznamy)
- prehledy odpolednich krouzk(l s kontakty na lektory a seznamy nahlasenych zaku
- zmocnéni k vyzvedavani ditéte



- zadost o samostatny odchod Zdka ze skoly
- tabulky s Udaji, kdy Zaci odchazeji domU (odpisové tabulky)

6. POVINNOSTI ZAMESTNANCU VYKONAVAJICICH CINNOST VE SKOLNi DRUZINE
SOUVISEJICi S PROVOZEM SKOLNi DRUZINY, VNITRNI REZIM

6.1. Zaméstnanci skolni druZiny (vedouci Skolni druziny, vychovatelé skolni druZiny, dale jen
vychovatelé) jsou zdravotné zpUsobili, maji vystaveny platny |ékafsky posudek a absolvovali
odpovidajici vzdélani. Pfed vstupem do zaméstnani doloZili vypis z rejstiiku trest. Zaméstnanci
pfi praci dodrzuji pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi a jsou povinni se vedle Zadkoniku prace
fidit platnym Skolnim fadem a provoznim faddem skolni druziny.

6.2. Zajistuji pouceni zakl o BOZ v prabéhu druziny, vytvari, dodrzuji a kontroluji podminky k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl pfi jejich pobytu ve Skolni druziné.

6.3. PFi Urazu poskytuji Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajistuji oSetfeni zaka lékarem.

6.4. Vsichni vychovatelé maji k dispozici tabulku dochazky do skolni druZiny, pfehledy krouzk( s
kontakty na lektory a seznamy nahlasenych zak( a tabulky s Gdaji, kdy Zaci odchazeji dom.

6.5.V dobé od 12.45 do 15.00 predavaji dozorujici ucitelé déti vychovateli, hlasi mu, kdo chybi a jaky
je pocet déti za kazdou tfidu. Vychovatel ihned zapiSe dochdzku. S détmi prechazi do mistnosti
urcené pro Skolni druzinu ¢i na Skolni zahradu.

6.6.V 15.00 je ve skolni jidelné pripravena odpoledni svacina, kterou vyzvedava jeden z vychovatell a
predava ji détem bud'v jidelné skoly nebo na recepci Skoly dle platného seznamu pfihlasenych.

6.7. Pfi odchodu z budovy si vychovatel opét déti spocitd. VSechny déti jsou na skolni zahradé. Jsou-li
na zahradé vychovatelé dva, pohybuiji se tak, aby vidy jeden z nich mél pfehled o déni v prostoru
za Skolou. Je-li vychovatel na zahradé sam, zorganizuje déti tak, aby je mél vSsechny na dohled.

6.8. Odchazi-li nékteré déti na krouzek, nejdou samy. Odvadi si je lektor, ktery vychovateli hlasi, koho
si odvadi. Vychovatel kontroluje spravnost udajt dle rozpisu krouzk, ktery ma k dispozici.

6.9. Na recepci Skoly je od 12:30 do 17:30 (16:30) urcena sluzba. Sluzba pousti déti dovnitt, takze ma
prehled, kdo je uvnitf budovy. Je za déti zodpovédna. Rodice jsou pouceni, Ze si nesmi odvést
dité ze zahrady ¢i z budovy skoly, aniz by to komukoli oznamili. Hlasi odchod ditéte bud’
vychovateli na zahradé, nebo sluzbé na recepci. Sluzba déti ihned po odchodu odepisuje v
odchodové tabulce. Sluzba na recepci spolecné s vychovateli kontroluje, Ze si déti uklizi tasky na
uréené misto a nenechavaji boty pod lavickami ¢i kusy obleceni a jiné pfedméty v prostorach
Satny. Vychovatelé a sluzba na recepci si prostfednictvim WhatsApp skupiny DruZina pfedavaji
dalezité informace o pohybu a odchodech déti.

6.10. Pokud si rodice bez pfedchozi informace nevyzvednou své dité do ukonéeni provozu skolni
druziny, kontaktuje vychovatel telefonicky zakonného zastupce a vycka jeho pfichodu. V pfipadé
jeho nedostupnosti informuje rfeditele i zfizovatele Skoly a pozada o pomoc méstskou policii,
ktera se o dité do prichodu rodi¢li postara. Pfi opakovaném pozdnim vyzvedavani zaka ze skolni
druziny je tento ze Skolni druZiny vyloucen, viz bod 4.1.

6.11. VSichni vychovatelé pravidelné kontroluji stav zahrady a spolecné s détmi na ni udrzuji
poradek. Dbaji na to, aby pred uzavienim Skoly nebyly na zahradé odpadky. Veskeré sportovni a
herni prvky uklidi do budovy, plastovy nabytek slozi na uréené misto. Jakékoli zavady, problémy a
nedostatky v prostorach skolni zahrady, na hernich prvcich ¢i jiném vybaveni neprodlené nahlasi
hospodarce ¢i vedeni Skoly.

6.12. Vsichni vychovatelé jsou pouceni, Ze opoustéji-li budovu jako posledni, je nutné zkontrolovat,
zda jsou zaviend vsechna okna a zhasnuta svétla. Umi kédovat a zamykaji Skolu a branku od
skolni zahrady.



7. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU NAVSTEVUJICICH SKOLNi DRUZINU

7.1.74ci

navstévujici Skolni druZinu maji pravo:

na Ucast na vychovnych, vzdéldvacich, zajmovych, popfipadé tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou;

na svobodu mysleni a projevu, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek;

na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, na svobodnou ucast v fizenych
zajmovych c¢innostech;

vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, sdélit svaj nazor vedouci SD, vychovateli nebo vedeni $koly, pficemz musi sv(ij
nazor vyjadfit pfimérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti;

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a
nasili a zdsah( do osobniho Zivota;

byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.
navstévujici Skolni druZinu maji tyto povinnosti:

fadné dochazet do $kolni druZiny za podminek a v ¢ase vymezeném prihlaskou do SD;
dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli sezndmeni, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob;

své chovani a jedndni ve skolni druziné i na akcich ji pofadanych usmérniovat tak, aby
nesnizovali dlstojnost svou, svych spoluzakd, zaméstnancl skoly a lidi, se kterymi pfijdou do
styku, respektovat prava druhého, nedopustit nasili vici druhému, pfedchazet vzniku
konfliktd;

neprodlené hlasit vychovateli ¢i jinému dospélému pracovnikovi skoly kazdy uraz svij ¢i jiné
osoby;

zachazet s vybavenim skolni druzZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim;

neprodlené nahlasit vychovateli ztratu ¢i poskozeni osobni véci ¢i jakéhokoli vybaveni Skolni
druziny, pod dohledem vychovatele se spolupodilet na kazdodennim uklidu jak vnitfnich
prostor, tak venkovni zahrady;

prezouvat se do domaci obuvi, probiha-li program skolni druZiny ve vnitfnich prostorach
Skoly, nepotiebné svrchni ¢asti odévu zanechat v Satnich skfifikach, aktovky poskladat ve
Skolni Satné do vymezeného prostoru.

8. PRAVA A POVINNOSTI RODICU (ZAKONNYCH ZASTUPCU)

8.1.Rodice (zdkonni zastupci) maji pravo:

prihlasit své dité k dochazce do druZiny a urcit ji v rdmci provozni doby Skolni druZiny dle
svych potieb;

odhlasit své dité z dochazky do Skolni druZiny za podminek stanovenych v bodé 3.5. tohoto
provozniho fadu;

na informace o prlibéhu a néplni skolni druziny, chovani a vysledcich zajmového vzdélavani
svého ditéte;

komunikovat pisemné s vedouci Skolni druziny ¢i hospodarkou skoly ve vécech tykajicich se
pobytu svého ditéte ve skolni druzZiné.

8.2.Rodice (zakonni zastupci) maji tyto povinnosti:

peclivé se seznamit s provoznim radem skolni druziny;
radné uhradit poplatek za skolni druZinu do data splatnosti na prislusné fakture;



- informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti Zaka, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani zaka a jeho pobyt ve
Skolni druZing;

- fadné a pravdivé vyplnit zmocnéni k vyzvedavani ditéte pro pfipady, kdy nebudou dité
vyzveddvat rodice, poptipadé zadost o samostatny odchod Zaka ze Skoly, pro dny, kdy bude
dité odchazet domU samo;

- respektovat provozni dobu druziny a zabezpecit vyzvednuti Zaka z druZiny do 17:25,

v patek do 16:25 hodin, v pfipadé necekanych akutnich probléma (zdravotni indispozice,
dopravni komplikace apod.) se skole ohlasit telefonicky, jak nejdfive je to mozné;

- nesmisi dité odvést ze zahrady ¢i z recepce Skoly, aniz by to komukoli oznamili, hlasi odchod
ditéte bud vychovateli na zahradé, nebo sluzbé na recepci.

9. PRAVIDLA BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi SOUVISEJICi S PROVOZEM SKOLNi
DRUZINY

9.1.74ci maji povolen vstup do prostor vymezenych pro $kolni druzinu pouze pod dohledem dospélé
osoby — vedouciho Skolni druziny, vychovatele, ucitele, lektora odpolednich aktivit ¢i vedeni
Skoly.

9.2.Do mistnosti ur¢enych pro Skolni druzinu neni povoleno vnaset chemikalie, Iéky, ostré ¢i jinak
nebezpecéné predméty.

9.3.Do prostor skolni druZiny nesméji vstupovat zvifata, nesmi se tu prechovavat.

9.4.73k neopousti prostory $kolni budovy ¢&i zahrady nebo jiného objektu, v némz se kond akce
poradana skolni druZinou, bez toho, aniz by svij odchod oznamil vychovateli, vedoucimu druziny,
vyucujicimu €i jinému pedagogickému zaméstnanci.

9.5.Ve vsech prostorach skolni druziny je Zakim pfisné zakazano koureni, pozivani alkoholickych
napoju, distribuce nebo aplikace drog a navykovych nebo toxickych latek.

9.6.Vsichni vychovatelé pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolni druziné z hlediska
vyskytu socidlné patologickych jeva, uplatiuji rlizné formy a metody umozniujici véasné zachyceni
ohroZenych zaku.

10. ZAVERECNA USTANOVENI

10.1. Seznameni s provoznim fadem skolni druziny tvofi soucdst vstupniho a periodického Skoleni
zaméstnancu Skoly.

10.2. ZAci a rodice jsou seznameni s provoznim fadem $kolni druZiny vidy na pocatku $kolniho
roku. V prabéhu roku je provozni fad v plném znéni k dispozici v feditelné skoly.

10.3. Provozni rad skolni druZiny vypracovala Mgr. Klara Kosova, feditelka skoly a pedagogicka rada
rad projednaly dne 8. bfezna 2017.

10.4. Skolska rada provozni fad schvalila dne 19. 4. 2017.

10.5. Tento provozni fad $kolni druZiny je platny od 19. 4. 2017 a rusi R4d $kolni druZiny a $kolniho
klubu platny od 1. 9. 2014.

V Praze dne 19. 4. 2017

Mgr. Sarka Pavelkovd
feditelka Skoly



